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Objetivo 

Orientar colaboradores sobre o uso da ferramenta de Projetos do GLPI  

 

Aplicação 

Esse procedimento aplica-se a todos os colaboradores Gocil com acesso ao perfil de Gestão de Projetos. 
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INSTRUÇÃO 

 
1. Ao acessar o painel do GLPI você verá uma tela de login onde poderá acessar com o mesmo usuário e senha 

que utiliza para acessar seu notebook, e validar se a origem está como login de rede. 

 

Figura 1 – Tela de login; 

2. Ao acessar o GLPI, no menu – verifique se está no perfil Gestão Projetos 
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Figura 2 – Tela Inicial 

3. No menu lateral, selecione Ferramentas e após isto, Projetos 

 

Figura 3 – Menu Lateral 
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4. Tela Inicial de Projetos. 
 

 
Figura 4 – Tela Inicial de Projetos. 
 
 
4.1 - Na tela inicial de projetos, podemos acessar as seguintes funcionalidades: 
 

4.1.1 - Adicionar: Local onde é possível criar novos projetos; 
 
 4.1.2 - Filtros: Filtrar os projetos existentes conforme critérios específicos; 
 
 4.1.3 - Tabela onde é possível visualizar os projetos, contendo as principais informações sobre eles. 
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5. Ao abrir um projeto, as seguintes informações estarão disponíveis: 
 

 
Figura 5 – Visão de um projeto. 
 
 

5.1 - Abas disponiveis dentro de um projeto.. 
 

5.2 - Campo onde pode ser definido um responsável pelo projeto. 
 

5.3 - Local onde será possível estipular prazos. 
 

5.4 - Exclusão de um projeto. 
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6. Visão dos projetos existentes. 
 

 
Figura 6 – Tarefas do Projeto. 
 
 
  6.1 - Local onde poderão ser adicionadas novas tarefas.. 
   
  6.2 - Nome das tarefas existentes. 
 
  6.3 - Visualização dos status dos projetos e das tarefas.. 
 
  6.4 - Data para o início da tarefa. 
 
  6.5 - Prazo determinado para o encerramento da tarefa. 
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7. Nesta tela, temos a visão geral da tarefa de um projeto, onde poderão ser alterados prazos, nome, percentual, etc. 
 

 
Figura 7 - Visão detalhada de uma tarefa. 
 
8. Menu Kanban, onde pode ser criado e visualizado itens existentes. 
 

 
Figura 8 - Kanban 
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Informações Adicionais 
 

• Este documento substitui todas as versões anteriores. 

• Não utilizar cópia impressa sem verificar a versão vigente.  

• As informações contidas neste documento são restritas e de uso exclusivo da Gocil Segurança e Serviços e 

não podem ser utilizadas ou reproduzidas sem autorização escrita da mesma. 

 


